
2017實習生招募計畫

佳音事業機構總管理處
人事課莊育霖 (Alfred Chuang) 電話：(02)2701-6769 分機315 
Email : alfred_chuang@joy.com.tw 台北市10679大安區信義路四段306號15樓

佳音事業機構



我們提供一個職場體驗的機會，全方位的職能訓練
加入我們，即刻幫助你：

讓你的學習與工作並進！

讓實習歷練等同正職！

展現專業的最佳首選
就到最專業的佳音英語!

涉獵
職場實務

培養職前
競爭力

贏得
就業機會



歡迎充滿熱情活力，對教育產業有高度熱忱
對小孩的世界充滿好奇、喜歡與世界做朋友的你

誠摯邀請 加入我們！

招募
對象

實習
義務

專屬職能訓練

Joy English  Have Fun

系統性實習計畫 每一步都踏實

培育
內容

實習
職務

工作
說明

實習
內容



就讀全國大專院校不限科系、不論日夜間部之大二以上與研
究所在學學生，歡迎你的加入！

一、實習類別

招募對象

實習工作說明

學期實習生 學年實習生

實習

時間

上學期 : 每年 9 月至翌年 1 月
下學期 : 每年 2 月至每年 6 月

每年 9 月至
翌年 6 月

全日實習 : 每周 5 至 6 天 / 約 40 小時
彈性實習 : 每周 3 至 4 天 / 約 15 小時

實習

內容
依各實習職務而定(詳見 實習職務)

實習

地點

佳音英語全國分校

(將依個人選填志願序與面試成績進行安排與分發)

實習

人數
依各分校所開放的實際申請名額而定

實習

福利

1.實習津貼 : 以時薪計或面議月薪制。

2.保險 : 實習期間為實習生投保「 勞工保險」

3.實習證書 : 依規定實習期滿，開具「 實習合格證明書」

備註
1.實習起，迄日期與時數，依實習單位實際時間為準

2.實習期間，將安排一位輔導員從旁協助工作學習



二、實習培育內容

時間 培育內容 培育地點

實習

職前

1.認識佳音事業機構與佳音英語分校

2.瞭解實習規章

3.掌握英語教學概念與技巧(新師培育)

佳音事業機構總
管理處或中、 南
區輔導處

實習

期間
由分校安排輔導員、 從旁協助實習 全國各分校

實習

完成
回顧實習過程、 實習分享

佳音事業機構總
管理處或中、 南
區輔導處

實習工作說明-II



三、培育規劃/時程

時間 培育內容
負責
部門

地點 備註

1小時
10:00–
11:00

佳音事業機構企業簡介 公關部

總管理處
及

中南區輔導處

中南區視訊

(上課時間，由專員通知)

實習說明 人事課

錄取後
開放線上
觀看權限

 E-training：字彙文法
教學

 E-training：教案設計
輔訓部 線上觀看

完成後填寫問卷
回傳三區輔導處

3小時
9:00–
12:00

新師訓練/初、中、進階 輔訓部
總管理處

中南區輔導處
擇一地區參加

(上課時間，由專員通知)

9月~
翌年6月

 教學觀摩及教案研討
 班級經營之實務演練
 教務工作之實際運作

各分校 實習分校

完成實習  實習回顧及分享 輔訓部
總管理處

及
中南區輔導處

當日頒發
「實習合格證明書」

實習工作說明-III



四、實習工作說明

項目 實習地點 工作內容
實習單位
作息時間

(依佳音英語各分校實
際工作時間為準)

安親
課輔

教育
行政

英語
老師

教材
研發

 國小學生課業輔導
 親師溝通
 各項活動企劃與執行
 寒暑假課程設計與教學

 櫃臺接待禮儀
 環境美化與布置
 招生活動企畫與執行
 社群行銷

與外籍教師偕同教學，
合作教案及授課

 幼兒、國小與國中學生
美語課程教學

 與家長保持良好互動和
交流

 校內或校際學藝競賽與
活動的企劃與執行

全國分校

將依個人選填
志願序與面試
成績進行安排
與分發

11:30~20:00

12:30~21:00

13:30~21:00

 美語/英文教材編寫和
校稿

 參考書、測驗卷編寫和
校稿

 英語相關配套產品規劃
與製作

每周至少
三個工作天

*上述實習工作項目的實際實習時間，將依佳音英語各分校的規
定時間為準，並符合實習生系所設定的實習總時數。

總管理處
(鄰近信義安和站)

實習工作說明-III



一、實習時數

1. 實習生如需請假，依分校規定辦理請假手續。
2. 當月累計請假達 3 日 (24 小時)以上者，終止實習資格
3. 無故未到班曠職累計達 3 次，終止實習資格。
4. 未準時到班或擅自早退，屢犯且勸說不聽者，終止實習資格。

二、出缺勤規則

全日
實習

上學期

下學期

每年 9 月至翌年 1 月

每年 2 月至每年 6 月

每周 5 至 6 天
(約 40 小時)

彈性
實習

每周 3 至 4 天 / 約 15 小時

學
期
實
習

學
年
實
習

全日
實習

每年 9 月至翌年 1 月

每周 5 至 6 天
(約 40 小時)

彈性
實習

每周 3至 4 天
(約 15 小時)

三、其他注意事項

1. 申請時，請詳閱實習時數規定，錄用之實習生須配合實習
單位之實習時間。

2. 實習期間，於實習單位取得或使用之資料或文件，未經實
習單位同意，不得以任何形式對外傳播。

實習義務



步驟1

實習申請

即日起~
每月皆可申請

步驟2

資格面試
(英語能力檢測)

步驟3

公告
複試名單

3個工作天內

步驟4

進行複試

步驟5

公告
錄取名單

每個月第3個
星期一前

步驟6

新生訓練

錄取後將安排最
近1次新師訓練

開始
實習

7月或9月

安親
課輔

教育
行政

教材
研發

每個月最後
1個星期五

3個工作天內

※資格面試地點:
1.台北-台北市大安區信義路四段306號15樓 (考試時間13:00開始)
2.台中-台中市北區台灣大道二段360號18樓之一 (考試時間14:00開始)
3.高雄-高雄市左營區博愛三路12號18樓 (考試時間14:00開始)
※複試地點:各分校地址，由專員另行通知。
※面試同學請提早5分鐘至面試現場報到。

申請流程

英語
老師



郵寄報名(以郵戳為憑) 

請至佳音事業機構官網
http://je.joy.com.tw/index.php 點選「大學實
習生熱情招募」

線上報名

1

3

2

 必備文件: 
填妥報名表，請使用附件1「實習申請表」

 加分文件 : 
可附上個人語言或其他相關證照、推薦函或
獲獎證明等

 所有文件檔案一律以PDF格式夾帶附件寄出
 主旨格式與附件檔名 : 
【實習申請】校名+系所名+年級+姓名

 請將申請表 Email至：
莊育霖(Alfred) alfred_chuang@joy.com.tw

請撥打電話或E-mail洽詢，將有專人為您服務

多元的職涯發展 發掘自我更多的無限可能
實現夢想的首選 讓我們一起來實現

申請辦法

請將報名表及各項申請資料郵寄至：
106台北市大安區信義路四段306號15樓
佳音事業機構 人事課(2017實習招募計畫)

莊育霖先生收
電話：(02)2701-6769 分機315

http://je.joy.com.tw/index.php
mailto:alfred_chuang@joy.com.tw


即日起，每月接受申請
申請
時間

資格
面試

複
試
時
間

複試時間為：資格面試後的一週內

資格面試通過與否，均將以email或電話
告知

通過資格面試者，複試時間及地點將另
行通知，本公司將有權利調整之

申
請
流
程

實習
申請

資格
面試

公佈
複試
名單

複試

公告
錄取
名單

新生
訓練

實習
開始

報名
資料

必備文件：填妥「實習申請表」

加分文件：個人語言或其他相關證照、推
薦函或獲獎證明等

註：實際實習單位，將參考申請時填選志願之順序，並
依據分校之需求進行安排。

每月最後一個星期五

其他注意事項



歡迎與我們聯絡!

佳音事業機構
總管理處人事課莊育霖 (Alfred Chuang) 
電話：(02)2701-6769 分機315 
Email ： alfred_chuang@joy.com.tw
地址：台北市10679大安區信義路四段306號15樓

mailto:alfred_chuang@joy.com.tw


請使用附件「實習申請表」或請至佳音事業機構官網
http://je.joy.com.tw/index.php 點選「大學實習生熱情招募」下載使用

http://je.joy.com.tw/index.php

